




































































                工  程  開  工  通  知  單 
                                     

一、 工程名稱： 

二、 地    點： 

 三、施工期間：    年    月    日    時  至    年    月   日   時      

 四、承包廠商：                             連絡電話： 

                                            傳真號碼： 

                                            工地負責人： 

                                           行動電話：   

 五、飯店工程部門連絡人：                   連絡電話：（02）2886-1818 

 六、注意事項：                                             分機：       

    □  停電        ：        小時      時至      時 

    □  停水        ：        小時      時至      時 

    □  停電話      ：        小時      時至      時 

□  停瓦斯      ：        小時      時至      時 

    □  停電視      ：        小時      時至      時 

    □  停車位管制  ：地點                    □  動火作業  ： 地點 

    □  交通路線管制：地點:                   □  高空作業  ： 地點 

    □  拖吊作業    ：地點                    □  其    他  ： 地點   

   

七、本工程施作一切均按職業安全衛生法及相關規定辦理，如有違反， 

    本公司願負完全責任與業主無涉。 

八、如有損壞既有設施本公司無條件賠償。 

九、本工程為承攬合約                 承包商簽名：                        

 

       此致 

□ 客房部門 (客務部、房務部、導覽組、話務組、洗衣組)     □ 採購部門(採購室、庶務室) 

□ 人力資源部門（員工餐廳/廚、男/女宿舍）             □ 防火管理人 

□ 業務部門 (訂房部、業務部)                       □ 宴會部門(宴會部/廚、訂宴部) 

□ 餐飲部門（松鶴廳/廚、點心廚、圓苑/廚、金龍餐廳/廚、圓山牛排館/廚、餐務部） 

□ 工程暨勞工安全衛生部門(電氣室、機電室、環境美化班、勞工安全衛生室) 

□ 公關暨企劃行銷部門                          □ 品牌商品事業籌備處 

□ 總經理室(安全室、大廳經/副理)   □ 聯誼會      □ 財務部門          

 

                                      工程部門                      敬啟    

         

副本敬呈 

副總經理 

總經理 
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