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圓山大飯店 B1F 東側廁所室內設計工程 
施工規範 

  

 

第一章   總 則 
 
範圍： 

1. 本施工說明書為工程契約之一部份，由本工程之設計單位提出。 

2. 未含於本施工說明書內之零星工程，均依施工圖樣及設計或業主或業主委託顧問人員

之指示施工之。 

釋義： 

 業主：負責人或代表人。 

 契約：本工程之契約包括施工說明書、圖樣 (包括一切隨後發給之各項施工詳圖)、標

單、工程保證書及簽定契約所必須之各項附屬文件。  

 監管單位：係指代表業主之工地協調、管理單位。 

 設計人員：係指業主所委託之設計師。 

 分包人：指承包人以外之各項其他包商，與業主立有直接契約，訂明承包有關本工程

其他部份之工程者。 

 小包：指與承包人立有契約或為承包人所僱用，按照圖樣說明書承辦本工程內一部份

之工作者，與業主無直接契約之關係 

 供給材料：指契約規定由業主無價供應之材料而言。 

 同等品：須依據貨品之通性衡量之適用性，材質的相等性、持久性，功能的相容性，

不可僅依表層之相等認定同等品細部施工能否完整無缺亦為認定主因，任何同等品之

採用，須經由書面或選樣品函告知業主審定核准。 

實地勘查： 

 工程施工前，施工廠商應由技師或其指定之負責人，親自前往工地詳細察看地形，原

建築物結構之情況材料運輸路線之狀況，一經施工，承包人在無法抗拒需經業主協調

時，業主得負起協調責任。 

造價： 

 標單內詳。 

保護措施： 

 工程施工時，承包人對於工地之各項設施均須妥為保護。 

 凡本工程所設之各種標誌，非經監管單位人員許可，不得擅自毀棄或移動。 

配合單位及材料管理： 

 配合單位之施工廠商，運到工地之材料需知會本監管單位之監工人員，不得擅自推放，

影響工地整潔及造成施工空間之困難。 

 配合施工廠商，需和本監管單位之進度全力配合，若因配合單位怠慢而影響主工程，
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經本監管單位協調不順時，則業主應負起協調責任。 

契約圖樣： 

 標單內所列之項目及數量，若有明顯不符時，依規定圖說或業主解譯之。 

 圖樣不明或尺寸不詳細時，依業主或業主委託之設計單位或委託之顧問解釋之。 

拆改工程： 

 任何工程部份如已按約就做，而業主須予更換時，其增加費用經由雙方議定後，由業

主償付之。 

 承包人如因工程考量或現場無法依設計圖說施工時，可建議業主依原外觀完成之其他

方式施工，但須以書面說明並得業主認可簽字始可。 

保管責任： 

 工程未經驗收前，不論已完未完部份及材料，皆由承包人保管，如有損壞皆由承包人

負責修理或賠償。(天災或不可抗拒之災害除外) 

工料庫房： 

 凡工料庫房或一切材料推置地點，事先均應妥善選擇，且經監管單位監工人員許可，

不得妨礙交通並保持衛生。 

臨時水電： 

 除合約另有註明外，工程臨時用水及用電，均由承包人負責裝設，施工期間一切水電

使用之費用，均由業主負擔。 

施工電梯，昇降運具： 

 除合約另有註明外，施工電梯及昇降運具，均由該項承包人負責保護，施工期間除蓄

意破壞外，一切費用亦由承包人負擔。(申請後，方得使用) 

工程報表： 

 承包人於開工後，須擬訂工程進度表，工程進行中應按工程進度確實記錄填寫工地報

表，並時常檢討以利掌握工期，並於次日 10 點前派員送至監管單位查存。 

 
樣品製作： 

 由施工單位提供兩份樣品，待設計單位確認後方可施作。 

工地清理： 

 工程進行期中，承包人應隨時保持工地之整潔，全部工程完成後，應將施工範圍內清

理完整，與工程無關地帶並應恢復原狀，一切殘料垃圾等雜物均應清除。 

 工程完成後，承包人必須完成細部清潔，再提出驗收申請。 

工作識別證： 

 承包商須以書面製作名冊以申請工作識別證。 

 無工作識別證者，不得進入工地。 

 進出工地請配帶工地識別證。 

 識別證如遺失得具結書面申請補發，但將酌收手續費 200 元。 

 

 



3 

 

 

第二章   拆除工程 
 
通則： 

 清除之廢棄物應棄置於業主核准之棄置區。 

 承包商確保其運送清除物所經之道路，隨時維持於清潔及可用之狀況，並符合業主之

規定。 

拆除： 

 所有拆除工作均應執行至圖說所示之程度。 

 拆除工作範圍內，凡屬業主預保留之活動物品，均於施工前由業主先行他移。 

 除另有規定者外，拆除所得之全部物料應歸承包商所有，並應移置於自行提供之地區。 

現場品質控制： 

 拆除作業之方法，順序及時間，應於事前取得業主之核可。 

 所有清除後之區域，應經業主之檢驗及核可。 

 

 

 第三章   木作工程 

 
一般規定： 

 木料在搬運時須加覆蓋，注意勿受天候影響而致潮濕變形或其他意外損壞。 

 木料運抵工地後，不得堆置或裝置於任何尚在施工階段中室處，除非該處混凝土及粉

刷工程已完成，並已充分乾燥，始得堆置。 

放樣： 

 承包人除應遵照設計圖，將所有木作工程放樣外，並須將每處木作裝修，放出足尺大

樣，若圖面和現場有誤差，需經有關人員核可後施工。 

材料： 

 本工程所用木料之種類及等級，按設計圖所規定為主，惟均應充份乾燥及無蹺曲蛀孔

及破損朽腐者，且不含裂縫、節疤、或其他足以影響其外表、強度及耐久性之缺點，

其具有微小而堅硬之活節疤不致影響其強度之木材，得用於不露面處。 

 夾板及木心板：須用熱板壓製，製造所用之膠質，須為防水合成樹脂、夾板之厚度按

設計圖所指定 (圖註厚度為淨尺寸)， 木心板之厚度應為 18mm，且無斷裂破損及板面

蹺曲者。 

木薄皮： 

 須厚薄均勻，無潮濕、裂縫、節疤之弊，但厚度不得低於條且木理清晰者，其使用種

類按設計圖所指定。 

 美耐板及其他貼面材料：其廠牌、花式、顏色按設計圖所指定。 

接著劑： 

 無論冷膠、強力膠或其他指定接著劑，須採用市場品質之最佳者。 
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 角材：尺寸不得少於 1 寸 x1.2 寸，且接觸面須刨光、乾燥防腐處理完全。 

 圖示露面各尺寸，均為鉋光之尺寸，不露面者為毛料尺寸。 

五金： 

 粗五金：所有洋釘、螺絲、螺栓、錨座等及其他完整安裝所必須之五金，均由承包人

供應裝置，其必須埋入圬工之內者，須在適當時間提前埋入並由承包人負責檢位置之

準確。 

 細五金：按設計圖所示之規格及型式辦理。 

施工及裝合： 

 除另有規定外，所有木作均按設計圖施工，若有未註明或不明之處請業主或業主委託

設計師或業主委託顧問人員，解釋辦理。 

 所有粗細木工作，必須為最精良之工作，並經監管單位認可者。 

 線腳或水平橫材之外角及內角，必須用斜拼縫，線腳不得隨意接續，所有接頭應儘量

在轉角扣搭之處。 

 所有板面之接縫，必須精密，以儘量不易察覺為度，板面貼木薄皮者，其木理之疊合

及拼接方法須經監管單位監工人員同意，所有平面薄皮木作之外角，必須密合暗榫，

斜拼縫以冷膠加強，內角須用企口接縫，並留伸縮之微隙。 

 膠合門所用木料為全部乾燥之實木，整扇膠合門以冷膠加壓而成，表面須用機器磨光

平滑，門扇厚度按設計圖所指定，須裝置五金之處，應先預埋補強結構料。 

按裝： 

 所有櫥櫃及裝修木作，均須尺寸準確，面平角直，榫縫緊密，用適當之方法準確牢固

於按裝位置。 

 木結構及粗木工作，所有結構料均牢固於指定之位置，必要時得用楔榫撐緊或加裝鐵

件，使其結構強固，不得滑動。 

 推拉啟閉之隔間門，其頂緣及兩側緣與門樘之槽口面有三公厘之淨隙，門之底緣與完

成地面間應有 0.6 公分之淨隙(若地面舖地毯者，須預先扣除之)，且不能影響門片開啟

為原則。 

細五金： 

 須裝置細五金之處，若有必要應先預埋補強木料，裝置時由熟練工人為之，遇有切鑿

不當之處，須慎加修整 :五金裝妥之後，應仔細檢驗試用，並調整至使用靈活及不發

聲響，凡露面五金，在未經驗收前，須妥為保護，避免損傷其結構及損污其表面。 

吊平頂： 

 平頂筋之做法及用料按照圖示，以能負荷平頂粉做後之重量不致下宕為度，無論任何

材料之平頂均須校正水平齊直，吊筋接受夾板之面應刨平，各孔口位置應預先留置，

並做必要之補強木結構，吊筋密度須經監管單位同意。 

 局部如需要用洋釘暫時固定，在恢復原狀後其釘孔必做精細之修飾。 

預留工程： 

 各相關配合工程部份如空調風管、燈孔、保養孔、出風口等，及水電出入管道孔其尺

寸位置均事先會同監工人員及各相關分包人確定後實施辦理。 
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現場檢視： 

 凡木作工程已至需要檢視或須封閉時，須通知監管單位協同其他配合承包單位檢視

後，方可封閉夾板，避免日後有拆改等情事。 

   

第四章   塗裝工程 
 
材料： 

 本工程所使用之油漆、調合漆、防銹漆、壓克力漆、噴漆、烤漆、水泥漆及其他特殊

塗裝料，除特別註明廠牌外，均為市場品質之最佳者。 

樣品： 

 承包單位依設計師，設計圖，指定預先製備本工程各項塗料工作之顏色樣本，送業主

核准後方可施工，其尺寸為 30x30 公分各 2 份。 

一般規定： 

 所有經核定之塗裝料，及本說明書未載之特殊塗裝料，承包廠商應確實按照製造廠商

之說明書辦理有關塗裝料之調合。 

 所有塗裝用料，均須原封運至工地，未經監管單位監工人員許可不得開箱加淡或摻入

他物混用。 

 承包商須為其本身工作及其他有關或鄰近之工作及物品，準備妥當之覆蓋物，以便在

塗裝工程中用以遮護各部份之工作，免為塗裝料所污損，若有污損須負清潔及賠償之

責。 

 室內塗裝工作進行時，室內之地面及牆面應先掃淨，並採取各種可能之預防方法，以

鎮壓塵埃不使飛揚。 

 塗裝材料應按監工人員之指定地點堆置，堆置處應潔淨通風，塗裝料所浸透之布絮、

殘物、工作衣等易燃物品，須在每日工作結束後清離工地，以防止火災發生。 

 每一表面上各層塗裝料應為同一廠牌之同類產品。 

 天花夾板上之接隙須用特殊補縫劑，並保證接縫不產生裂痕。 

表面之準備： 

 總則：凡受漆面須按其特性予以適當之準備，塗裝工作開始前，應將所有空間打掃清

潔，受漆面須完全乾燥，如有污損，塵埃或表面粗糙者，均須先予潔淨或處理後再塗

裝。 

 圬工及粉刷表面： 

 混凝土 :圬工及粉刷表面之須接受漆裝者，均須除去粉屑、油脂、污漬等，牆面及平

頂上之刮痕、裂縫、孔洞及鏝灰面之瑕疵，均須略加切開，並填以適當之嵌補粉灰，

所有修補均應打磨以臻光滑平整之表面。 

 木造作之表面須用砂紙磨光，使將所有粗糙毛邊、細片或碎片除去，然後將粉屑刷去，

油脂或污漬須用適當之清除劑，接縫、裂縫及釘眼須以適當之嵌補油灰修補，俟乾硬

後用砂紙磨光。 

 金屬物面上在塗底度之前須將所有雜物如油脂、銹屑、鱗片及污物等澈底清除，遇有
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焊膏之表面須用苯精清除。 

 
 鐵製品表面上留有上述各雜物者皆須除去，遇有表面有損害處，須補塗紅丹或防銹漆，

所有不平之表面須用砂紙磨光。 

 鍍鋅金屬之表面，需要塗裝者，須澈底用醋酸或其他合格之溶液洗滌，然後用水澈底

沖洗，塗裝之前金屬面必須乾燥。 

塗裝料之調合： 

 所有塗裝料在使用前，須澈底調合及視需要加以過濾，添加劑或稀釋劑須按製造廠商

之使用標準，加入已調合之塗裝料中。 

塗裝之施工： 

 總則：凡空氣中充滿灰塵或濕度及溫度不適合於塗裝施工時，不得施工。 

 施工標準：塗裝材料須小心塗佈至一均勻薄膜，以不呈流動、鬆弛、蠕移等瑕疵，若

無特別規定之表面處理，塗裝時須儘量不顯刷痕，塗裝均勻，最後表面須光滑及色澤

均勻。 

 乾燥：每度塗裝須在第二度塗刷以前澈底乾燥，除製造廠商另有規定者外，每兩度塗

裝間需有廿四小時之間隔。 

 砂光：室內木作及金屬品之底度，須澈底及均勻用砂紙磨光，俾使面層塗裝得施於光

滑平整之表面，所有磨光工作均需機械完成.(線板除外)。 

 塗裝度數：除特別規定者外，圬工及粉刷表面作水泥漆或塑膠漆者，須作一底三度，

木作表面先作木器底漆一度，再塗刷油漆、噴漆或其他特殊塗裝料三度或三度以上。 

 塗裝方法：除設計圖樣已規定塗裝方法外，不論以漆刷、滾筒、噴槍或其他特殊方法

進行塗裝，均應先經監管單位認可。 

 裝設：所有電氣裝置及開關插座蓋等，於塗裝前須先除下，事後再予裝回。 

清理： 

 塗裝工程完成後，須將工作所留殘料、空罐、布絮等雜物運離工地，凡地面、牆面、

五金或設備等為塗裝料所污染、濺污者，須自各表面上清除。 

乳膠漆施工說明： 

 補土：先貼進口膠帶後以白膠加石膏將接縫補平。 

 磨砂紙：以#150 砂紙將接縫及不平處磨平。 

 打底：以調和漆將表面打水底或油底。 

 批土：以進口石膏乳液批土至表面平整為止。 

 磨砂紙：以#220 砂紙將表面磨平。 

 
 上面漆：以乳膠漆刷於表面。 

 補土：以白膠加石膏再補平伸縮處。 

 磨砂紙：以#220 砂紙將表面磨平。 

 上面漆：以乳膠漆將表面刷至均勻平整為止。 

木作噴漆施工說明： 
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 磨砂紙：首先以#180 砂紙將木造表面磨平。 

 補土：以塑膠土將木造表面之接縫釘洞補平。 

 磨砂紙：以#220 砂紙將木造表面磨平。 

 噴底漆：以正牌底漆噴勻。 

 磨砂紙：以#240 砂紙將木造表面磨平。 

 噴二度底漆：以正牌二度底漆噴兩次。 

 磨砂紙：以#320 砂紙將木造表面磨平。 

 噴面漆：以正牌面漆將木造表面噴勻。 

 補土：以塑膠土將木造表面之接縫釘洞補平。 

 磨砂紙：以#400 砂紙將木造表面磨平。 

 噴面漆：以面漆將木造表面噴至均勻平整為止。 

 

第五章   天花工程 
 
一般規定： 

 本工程未進行前，欲施工空間內之牆面粉刷、隔間封板、窗簾盒等相關工作須先行完

成，窗戶玻璃亦須安裝完畢，方可施工。 

 未施工之材料，得堆置於任何尚在施工階段之房間，材料堆置處應乾乾燥、清潔、地

面須鋪設防潮墊板，材料須水平置放。 

 應依照製造廠商之規定施工，以期達到設計之防火時效，吊架構件應平整保持在同一

平面上。 

 安裝燈具、空調及其他設備所需之開口，應有框架並予以適當之支撐補強。除契約另

有規定外，此項工程應由施工單位負責，不另計價。 

 空間之隔音很重要，其四週之型料，應緊貼牆面。 

施    工: 

 放樣：依核定之施工大樣圖及圖示之天花板高度放樣。 

 吊具裝設及上吊筋: 依圖示實施擊釘片裝設，再將抽直之 #12 鍍鋅鐵絲或其他指定吊

筋，穿過擊釘片下端之圓孔，予以固定，端部吊筋應設於主架方向自牆面粉刷起 15

公分以內。 

 分板： 依圖示板塊之分配，將主架位置作記於牆面水平線下，然後拉水平線以為上架

水平線之依據。 

 釘壁處：將 L 型之收邊壁條著牆面之水平線加以固定，其外角交接採用 45°密接方式，

其餘則採用搭接方式。 

 上主架及支架：按原設計之方向，將主架以吊筋吊住，使其平搭於水線上，每根主架

之首尾稍為固定，主架安裝時與主架垂直之支架亦同時進行，架與架之間距離為 24"。 

 調水平：主架支架全部安裝完成時，再調整架子之高低，使其安全達到平直之要求，

然後將主架固定於吊筋上。 

 設備器具安裝：架子水平調整完成並予固定後，燈具、空調出風口及其他一切附著於
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天花器具，應即安裝。吸音板表面必須挖孔應依照吸音板施工手冊之規定，器具安裝

完成後之外觀不得留有挖孔痕跡或缺損，否則必須更換重做。 

 上板：礦纖吸音板依設計圖樣懸放於架上即完成。安裝前工作人員須先洗手乾淨再施

工，如有不潔之板面，應立即拭淨，否則必須予以更換。 

如有下列缺點時則認為不合格，應由施工單位更換改進: 

 表面欠平整或線條欠平直。 

 污損礦纖吸音板無法清潔成原狀。 

 有折斷或缺角者。 

 色澤不一致者。 

 板面鬆動或滑落。 

 吊架系統在結構上欠堅固者。 

 
注意事項: 

 距燈具或空調出風口 24"內若無裝設吊筋，則須補強之。 

 礦纖板之花紋若有方向性，須按設計人員之指示排列。 

 工程未驗收前，凡礦纖板有受潮、變色、破損等情形，或骨架部份有污漬、落漆等情

形，承包人須負責更換。 

 

第六章   金屬工程 
 
一般規定： 

 凡金屬製品之材料、規格、尺寸、製造、組合方式及接縫材料，施工方法等，均須依

設計圖樣之規定，準確製作。 

 若無特別規定，金屬板於裁剪加工前表面須先貼附 PVC 保護膜以茲保護，待按裝完

畢清潔時方得撕除，金屬製品搬運時，須以 PE 塑膠氣泡布及包裝紙包裝，小心裝妥，

以免表面受損。 

材料： 

 不銹鋼、銅、鋁料、鍛鐵之材質、厚度、均依施工圖樣及設計人員之指示使用之。 

 補強鐵件及螺栓，表面需鍍鋅處理或塗紅丹漆一層防銹。 

 丹銅使用成份若無特別規定，厚度為 1.5 公釐。 

 鋁板以上市既成品並經設計師認同者。 

 型鋼及鋼板尺寸規格詳圖示。 

 未含於本施工說明書內之材料，均依施工圖樣及設計人員之指示使用之。 

工廠製作： 

 金屬製品需焊接加工者，以電氣氬焊處理，焊縫修整平滑，不得露出焊痕，表面為毛

絲面者，須再加工處理恢復原狀，不得有不規則之線條。 

 金屬製品之組合，如不以螺絲鎖固，則以特殊絕緣強力接著劑黏合，不可脫落。 

表面處理： 
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 不銹鋼板組成部材後，以填平或砂紙修整歪曲及龜裂部份，並用#80-#100 砂紙將表面

處理為毛絲面。 

 銅製品先刨光，超音波洗淨，再烤透明漆。 

按裝： 

 金屬製品之按裝，須先以擴張螺栓打固牢於結構體內，再將製品焊牢固定; 其必須埋

入圬工之內者，須適時提前埋入。 

 按裝與相關工程應密切配合 (尤其木作部份) 並準確按裝於圖示位置，按裝後須再檢

查各部尺寸位置之正確性，不得有扭曲及凹凸不平之現象。 

 補強鐵件或按裝之鐵繫件及螺栓，於現場熔焊接部份應塗紅丹漆防銹。 

清潔： 

 按裝完成後，應撕去保護膠帶，再以適當之清潔劑將金屬製品表面徹底清潔。 

五金工程 

一般規定： 

 所有門窗傢俱及其他活動部份，均須按照圖樣所示，除另有規定，所有五金皆由承包

人供應及按裝; 本工程所用五金，不論省產或進口產品，使用前均須將樣品送交監管

單位人員檢驗認可，方得使用。 

 凡五金之材料. 型式. 顏色等須均勻一致，表面光潔，不得有刮傷及磨損之現象，所有

五金按裝完畢，未經驗收前，其突出或露面部份應以適當方法保護之，若發現有上述

缺點，承包人須負責換新，不得藉詞推諉。 

 如有任何部份所需之五金未經示出或說明時，應比照其他類似部份之規定辦理. 如圖

說內無此種類似之情形時，承包人須依照設計人員之指示，配裝各項適用之五金。 

 如圖說規定之五金不適合於完成之裝修部份者，承包人應改裝或訂製其他適當之各類

五金，以完成其功用。 

 所有門窗五金均須按裝置情形所需，使用金屬之木螺絲釘或機器螺絲釘裝設。 

材料規格： 

 本工程所用各式五金，均依設計圖樣所示。 

 凡五金之附屬另件及其螺絲. 墊片等，皆應與主體部份之材料相同，露面部份，其表

面處理亦須與主體部份相同。 

裝配位置： 

 除另有規定外，一般五金皆按下列位置裝配： 

 門鉸鏈：鉸鏈上面一片之頂緣應距門樘槽口之邊緣十五公分，下面一片之底緣應距完

成地面廿五公分; 如有三片鉸鏈時，中間一片應裝配於上下二片間距之中央。 

 櫥櫃門鉸鏈、門止、拉手：裝配位置由監管人員指定. 櫥櫃木門扇淨高在九十公分以

下者，裝配彈簧暗鉸鏈二只; 淨高在九十公分以上者，裝配彈簧暗鉸鏈二只以上，暗

鉸鏈之型式以設計圖樣指定為主. 玻璃門鉸鏈或吊撐配件均按圖示辦理。 

門鎖： 

 除另有規定外，鎖把手之中心應距完成地面一公尺。 

裝配五金： 
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 所有五金之裝置均應嚴格遵守出口廠商說明書之規定施行. 裝置五金時，如用木螺絲

繫固者，應先用木鑽將各種螺絲鑽入約螺絲本身長度之一半深度，再將螺絲旋入，無

論如何不得用釘錘將螺絲直接釘入。 

 凡裝配五金，有需要使用樣板，以便裝置準確時，承包人應隨時供應; 該樣板可用金

屬或木製，使用應監管人員認可。 

 

第七章   其它配合工程 
 
清潔防護工程 

 承包人應事先作一切安全措施，不可發生任何事故。 

 現場打鑿清除所有垃圾，應適時搬離工地，以維護公眾安全。 

 原有建築物拆除或混凝土在打除時，須以人工使用鋼鑽或其他適用工具小心鑽鑿，務

使原有轡構部份勿受損害。 

 原有建物如因打除使 RC 之鋼筋外露，須以防銹劑塗覆三度後，方可做其他施工。 

 
地坪打樣： 

 承包人應於動工前，以墨線按照圖樣規定尺寸劃出裝修物之位置，方可進行施工，要

求準性。 

水平標樁： 

 承包人於地坪放樣確立後，應於施工範圍內設置標準水平線，或沿用建築物原先所訂

之水平基準，以利施工。 

放樣項目： 

 承包人至少應將隔間牆，門窗位置及活動傢俱放樣準確，以提供設計單位做為施工之

微調依據。 

 


